1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящие правила регламентируют порядок приёма (далее Правила)граж​дан Рос​сий​ской Фе​дера​ции, иност​ран​ных граж​дан, лиц без граж​данс​тва, в том чис​ле со​оте​чест​вен​ни​ков за ру​бежом (да​лее граж​да​не, ли​ца, пос​ту​па​ющие), в го​сударс​твен​ное обра​зова​тель​ное уч​режде​ние на​чаль​но​го про​фес​си​ональ​но​го  об​ра​зова​ния Профессиональное училище № 40 (да​лее Уч​режде​ние) для обу​чения по основным про​фес​си​ональ​ным об​ра​зова​тель​ным прог​раммам на​чаль​но​го профес​си​ональ​но​го об​ра​зова​ния.                               1.2. Уч​режде​ние са​мос​то​ятель​но раз​ра​баты​ва​ет и утверждает, еже​год​ные пра​вила при​ёма  не про​тиво​реча​щие за​коно​датель​ству Рос​сий​ской Федера​ции и пра​вилам приёма, оп​ре​деля​емым уч​ре​дите​лем Уста​ве Уч​режде​ния.                                      
1.3. Пра​вила при​ёма граж​дан в Уч​режде​ние для обу​чения по   общеобразова​тель​ным прог​раммам раз​ра​ботаны в со​от​ветс​твии с Ти​повым положе​ни​ем об об​ще​об​ра​зова​тель​ном уч​режде​нии, ут​верж​ден​ным Постановлени​ем Пра​витель​ства Рос​сий​ской Фе​дера​ции от 19.03.2001 г. N 196.                    
1.4. При​ём в Уч​режде​ние для обу​чения по ос​новным про​фес​си​ональ​ным об​ра​зова​тель​ным прог​раммам на​чаль​но​го про​фес​си​ональ​но​го об​ра​зова​ния осущест​вля​ет​ся по за​яв​ле​ни​ям лиц, име​ющих ос​новное об​щее и (или) сред​нее (пол​ное) об​щее об​ра​зова​ние.                                                              
1.5. Граж​да​не име​ют пра​во по​лучить на​чаль​ное про​фес​си​ональ​ное об​ра​зова​ние на об​ще​дос​тупной и бесп​лат​ной ос​но​ве в Уч​режде​ни​и, ес​ли образование дан​но​го уров​ня по​луча​ют впер​вые.                                            
1.6. В Уч​режде​ние для по​луче​ния про​фес​си​ональ​ной под​го​тов​ки мо​гут быть при​няты ли​ца, не име​ющие ос​новно​го об​ще​го об​ра​зова​ния, из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья.
2.  ОРГАНИЗАЦИЯ  ПРИЕМА  ГРАЖДАН
2.1. Ор​га​низа​ция при​ёма граж​дан для обу​чения по ос​во​ению ос​новных  про​фес​си​ональ​ных об​ра​зова​тель​ных прог​рамм на​чаль​но​го про​фес​си​ональ​но​го об​ра​зова​ния осу​щест​вля​ет​ся при​ем​ной ко​мис​си​ей Уч​режде​ния (да​лее при​ём​ная ко​мис​сия). Пред​се​датель при​ём​ной ко​мис​сии наз​на​ча​ет​ся ди​рек​тором Учрежде​ния.                                                                                                           2.2. Порядок формирования, состав, полномочия и деятельность приёмной комиссии регламентируется положением и приказом, утверждаемым директором Учреждения.                                                           

       2.3. Работу приёмной комиссии и делопроизводство, а также личный приём поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается директором Учреждения.             2.4. При приёме в Учреждение, директор Учреждения обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приёмной комиссии. Приёмная комиссия осуществляет контроль за достоверностью сведений в документах, представляемых поступающим.
3.  ОРГАНИЗАЦИЯ  ИНФОРМИРОВАНИЯ  ПОСТУПАЮЩИХ
3.1. Учреждение объявляет приём граждан для обучения по основным профессиональным образовательным программам только при наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности по этим образовательным программам.                                                                                    3.2. В целях оз​на​ком​ле​ния пос​ту​па​юще​го и его ро​дите​лей (за​кон​ных  предс​та​вите​лей) с Ус​та​вом Уч​режде​ния, ли​цен​зи​ей на пра​во ве​дения об​ра​зова​тель​ной де​ятель​нос​ти, со сви​детель​ством о го​сударс​твен​ной акк​ре​дита​ции Уч​режде​ния по каж​дой из про​фес​сий, да​ющим пра​во на вы​дачу  до​кумен​та го​сударс​твен​но​го об​разца о на​чаль​ном про​фес​си​ональ​ном об​ра​зова​нии, ос​новны​ми про​фес​си​ональ​ны​ми об​ра​зова​тель​ны​ми прог​рамма​ми, ре​али​зу​емы​ми Уч​режде​ни​ем, и дру​гими до​кумен​та​ми, рег​ла​мен​ти​ру​ющи​ми ор​га​низа​цию об​ра​зова​тель​но​го про​цес​са и ра​боту при​ём​ной ко​мис​сии, Уч​режде​ние раз​мещает ука​зан​ные до​кумен​ты на сво​ем офи​ци​аль​ном сай​те.                 3.3. До на​чала при​ема до​кумен​тов при​ём​ная ко​мис​сия объяв​ля​ет: 
а) Не позд​нее 1 фев​ра​ля  еже​год​ные пра​вила при​ёма в Уч​режде​ние; пе​речень  про​фес​сий, на ко​торые Уч​режде​ние объяв​ля​ет при​ём до​кумен​тов в со​от​ветс​твии с ли​цен​зи​ей на пра​во ве​дения об​ра​зова​тель​ной де​ятель​нос​ти и об​ра​зова​ния, не​об​хо​димо​го для пос​тупле​ния.
б) Не позд​нее 1 июня об​щее ко​личест​во мест для при​ёма по каж​дой про​фес​сии.         
3.4. Ин​форма​ция, указанная в пунк​те 3.3. настоящих Правил, а так​же ко​пии ли​цен​зии на пра​во ве​дения об​ра​зова​тель​ной де​ятель​нос​ти и  сви​детель​ства о го​сударс​твен​ной акк​ре​дита​ции Уч​режде​ния с при​ложе​ни​ями  раз​меща​ют​ся на ин​форма​ци​он​ном стен​де при​ём​ной ко​мис​сии и на офи​ци​аль​ном сай​те Уч​режде​ния. В пе​ри​од при​ема до​кумен​тов при​ём​ная  ко​мис​сия ежед​невно раз​ме​ща​ет на сво​ем ин​форма​ци​он​ном стен​де све​дения о   ко​личест​ве по​дан​ных за​яв​ле​ний по  каж​дой про​фес​сии, ор​га​низу​ет работу спе​ци​аль​ных те​лефон​ных ли​ний.
4.  ПРИЁМ  ДОКУМЕНТОВ  ОТ  ПОСТУПАЮЩИХ
4.1. Приём в Учреждение по основным профессиональным образовательным программам начального профессионального образования проводится по личному заявлению граждан. Приём заявлений в Учреждение осуществляется до 30 августа, а при наличии свободных мест в Учреждении  приём документов продлевается до 25 декабря текущего года.                               4.2. При по​даче за​яв​ле​ния о при​ёме в Уч​режде​ние на ос​новную про​фес​си​ональ​ную об​ра​зова​тель​ную прог​рамму на​чаль​но​го профессионального об​ра​зова​ния пос​ту​па​ющий предъяв​ля​ет:                                                                 
- до​кумен​ты, удос​то​веря​ющие лич​ность граж​да​нина РФ;                         
- до​кумен​ты, удос​то​веря​ющие лич​ность иност​ран​но​го граж​да​нина в   Рос​сий​ской Фе​дера​ции в со​от​ветс​твии со статьей 10 Фе​дераль​но​го за​кона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О пра​вовом по​ложе​нии иност​ран​ных граж​дан в Рос​сий​ской Фе​дера​ции";                                                                                            
- ори​гинал до​кумен​та го​сударс​твен​но​го об​разца об об​ра​зова​нии (или его за​веренную в ус​та​нов​ленном по​ряд​ке ксе​роко​пию) ли​бо ори​гинал ле​гали​зован​но​го в ус​та​нов​ленном по​ряд​ке до​кумен​та иност​ран​но​го го​сударс​тва об об​ра​зова​нии, приз​на​ва​емо​го в Рос​сий​ской Фе​дера​ции эк​ви​валент​ным до​кумен​ту го​сударс​твен​но​го об​разца о со​от​ветс​тву​ющем   уров​не об​ра​зова​ния (или его за​верен​ную в ус​та​нов​ленном по​ряд​ке ксе​роко​пию);                  
- за​верен​ный в ус​та​нов​ленном по​ряд​ке пе​ревод на русс​кий язык до​кумен​та иност​ран​но​го го​сударс​тва об об​ра​зова​нии;                                            
- ко​пию ви​зы на въезд в Рос​сий​скую Фе​дера​цию, ес​ли иност​ран​ный граж​да​нин при​был в Рос​сий​скую Фе​дера​цию по въезд​ной ви​зе;                       
- справку медицинского учреждения установленного образца с заключением о профессиональной пригодности;                                                 
- цветные матовые фотографии размером 3х4 см – 6 штук;                       
Дру​гие до​кумен​ты предоставляются  пос​ту​па​ющим, ес​ли он пре​тен​ду​ет на ль​го​ты, ус​та​нов​ленные за​коно​датель​ством Российской Федерации.         
4.3. Пе​речень до​кумен​тов и не​об​хо​димый объём об​ще​об​ра​зова​тель​ной  под​го​тов​ки для при​ёма на прог​рамму про​фес​си​ональ​ной под​го​тов​ки Уч​режде​ние определяет самостоятельно с уче​том своей спе​цифи​ки.                            
4.4. При нап​равле​нии до​кумен​тов че​рез опе​рато​ров поч​то​вой свя​зи, пос​ту​па​ющий к за​яв​ле​нию о при​ёме при​лага​ет ксе​роко​пии до​кумен​тов, удос​то​веря​ющих его лич​ность, за​верен​ные в ус​та​нов​ленном по​ряд​ке ксе​роко​пии до​кумен​тов го​сударс​твен​но​го об​разца об об​ра​зова​нии, а так​же иные до​кумен​ты, пре​дус​мотрен​ные нас​то​ящими Правилами. Да​та отп​рав​ле​ния до​кумен​тов долж​на быть не поз​же да​ты пос​ледне​го дня при​ема до​кумен​тов. Уве​дом​ле​ние и за​верен​ная опись вло​жения яв​ля​ют​ся ос​но​вани​ем подт​вер​жде​ния при​ема до​кумен​тов пос​ту​па​юще​го.                                           
4.5. На каж​до​го пос​ту​па​юще​го за​водит​ся лич​ное де​ло, в ко​тором хра​нят​ся все сдан​ные до​кумен​ты. Лич​ные де​ла пос​ту​па​ющих хра​нят​ся в Уч​режде​нии в те​чение шес​ти ме​сяцев с мо​мен​та на​чала при​ема до​кумен​тов. Пос​ту​па​юще​му при лич​ном пре​дос​тавле​нии до​кумен​тов вы​да​ет​ся рас​писка о при​ёме до​кумен​тов.                    
4.6. Поступающие, представившие в приёмную комиссию Учреждения заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
5.  ЗАЧИСЛЕНИЕ  В  УЧРЕЖДЕНИЕ
5.1. По ис​те​чении сро​ков, предс​тав​ле​ния ори​гина​лов до​кумен​тов го​сударс​твен​но​го об​разца об об​ра​зова​нии, ди​рек​то​р Уч​режде​ния из​да​ёт​ при​каз о за​чис​ле​нии лиц, ре​комен​до​ван​ных при​ём​ной ко​мис​си​ей к за​чис​ле​нию и      предс​та​вив​ших ори​гина​лы со​от​ветс​тву​ющих до​кумен​тов. При​ложе​ни​ем к при​казу о за​чис​ле​нии яв​ля​ет​ся по​фамиль​ный пе​речень ука​зан​ных лиц. При​каз с при​ложе​ни​ем раз​ме​ща​ет​ся на ин​форма​ци​он​ном стен​де при​ем​ной ко​мис​сии и на офи​ци​аль​ном сай​те Уч​режде​ния.                                                
5.2. За​чис​ле​ние в Уч​режде​ние при на​личии сво​бод​ных мест продолжается до 31 де​каб​ря те​куще​го го​да.                                                         

5.3. По пись​мен​но​му за​яв​ле​нию пос​ту​па​ющих ори​гина​лы до​кумен​тов           го​сударс​твен​но​го об​разца об об​ра​зова​нии и дру​гие до​кумен​ты, предс​тав​ленные пос​ту​па​ющим, возв​ра​щают​ся Уч​режде​ни​ем в те​чение сле​ду​юще​го ра​боче​го дня пос​ле по​дачи за​яв​ле​ния. За за​держ​ку, а так​же за нес​во​ев​ре​мен​ную вы​дачу ори​гина​ла до​кумен​та го​сударс​твен​но​го об​разца об об​ра​зова​нии ди​рек​тор Уч​режде​ния, а так​же от​ветс​твен​ный сек​ре​тарь при​ём​ной ко​мис​сии не​сут от​ветс​твен​ность за не​ис​полне​ние или не​над​ле​жащее ис​полне​ние обя​зан​ностей в по​ряд​ке, ус​та​нов​ленном за​коно​датель​ством Рос​сий​ской Фе​дера​ции.
